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Regulamin korzystania z platformy Microsoft Office 365 dla Edukacji przez
nauczycieli i uczniow Liceum Ogolnoksztalcacego im. Marii Sklodowskiej — Curie
w Skawinie

§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady korzystania z ustugi Microsoft Office 365 dla
edukacji w Liceum Ogolnoksztatcagcym im. Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie.
Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:
1) Hasto — ciag znakow, pozwalajacy na autoryzacj¢ uzytkownika w celu uzyskania dostgpu do
ushugi,
2) Login — identyfikator uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacj¢ w ustudze,
3) Konto — konto w aplikacji Microsoft Office 365 1 innych dostgpnych, zgodnie z
przyznana licencja,
4) Regulamin — Regulamin korzystania z uslugi Microsoft Office 365 dla edukacji w
Liceum Ogolnoksztatcagcym im. Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie.
5) Ustuga — ustuga Microsoft Office 365 dla Edukacji,
6) Komunikator — dostepne aplikacje w ustudze MS Office 365 dla Edukac;i,
7) Uzytkownik — osoba fizyczna majaca status ucznia, nauczyciela Liceum Ogolnoksztatcagcego
im. Marii Sklodowskiej — Curie w Skawinie, korzystajaca z konta w ustudze,
8) Szkota — Liceum Ogolnoksztalcacym im. Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie.
9) Opiekun — osoba bedaca prawnym opiekunem ucznia szkoty.
Korzystanie z ushugi (w tym komunikatora) jest bezptatne.
Uzytkownik korzystajacy ze szkolnego konta w Microsoft Office 365 sklada pisemne
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody - Zalgecznik nr 1 do regulaminu - w terminie
wyznaczonym i ogloszonym przez dyrektora szkoty.
Warunkiem korzystania z uslugi jest posiadanie statusu ucznia, pracownika szkoly oraz
aktywowanie konta w sposob opisany w regulaminie.
Ustuga dostepna jest z kazdego komputera, telefonu komoérkowego z dostgpem do internetu
poprzez dowolng przegladarke internetowa.
Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonowania ustugi.
O zmianach uzytkownicy bedg informowani za posrednictwem szkolnego dziennika elektronicznego
lub strony internetowej szkoty.
Administratorem danych osobowych jest Szkota.
Konto jest wykorzystywane do komunikacji Szkoty z uzytkownikiem.
Szkota moze wykorzystywac konta wytacznie do celow wynikajacych z jej dziatalno$ci statutowe;.
Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za straty uzytkownika wynikajace z niewtasciwego
uzytkowania konta.
Nadzoér nad dziataniem ustugi sprawuje wyznaczony przez szkote administrator - pracownik szkoty.

§ 2 Dostep i korzystanie z ustugi

. Aktywacja ustugi

1) Aktywacja ustugi nastgpuje automatycznie wraz z aktywacja konta Microsoft Office 365,
podczas pierwszego logowania si¢ na stronie https:/www.office.com_z wykorzystaniem
danych dostepowych przyznanych w procesie wdrazania ustugi w szkole.

2) Uzytkownikowi zostanie przyznany login ustalony przez administratora, ktory bedzie
podany przez wychowawcow poszczegdlnych oddzialéw. W loginie nie moga
wystepowac polskie znaki diakrytyczne. Beda one zastgpowane literami alfabetu
angielskiego.

3) Nazwa konta jest przyznawana automatycznie, podlega zmianie wylacznie za zgoda
Dyrektora Szkoty.


http://www.office.com/

4) Kazdy uzytkownik moze posiada¢ jedno konto.

5) Rejestracja konta konczy si¢ po ustaleniu przez uzytkownika indywidualnego hasta, ktore
musi pozosta¢ znane tylko wiascicielowi konta. Nie mozna go przekazywa¢ osobom
trzecim.

6) Hasto musi sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakoéw, zawiera¢ przynajmniej jedng wielka,
maltg litere i1 cyfre.

7) Ustalone przez uzytkownika haslo moze by¢ zmienione wytacznie przez administratora na
wniosek uzytkownika zgloszony przez dziennik elektroniczny do administratora wskazanego
przez Dyrektora Szkoty.

8) Skorzystanie z Ustlugi jest mozliwe po zalogowaniu si¢ z wykorzystaniem wlasciwego
dla Uzytkownika loginu oraz hasta poprzez interfejs umieszczony pod adresem
https://www.office.com_.

Ustalone przez uzytkownika haslo moze by¢ zmienione wytacznie przez administratora na wniosek
uzytkownika zgloszony przez dziennik elektroniczny do administratora wskazanego przez Dyrektora
Szkoty.

2. Wyrejestrowanie z ustugi nastapi od momentu zmiany statusu uzytkownika:
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1) dlaucznia — liczone od dnia ukonczenia nauki, rezygnacji z nauki lub skreslenia z listy,
2) dla pracownika — liczone od dnia rozwigzania stosunku pracy ze szkota.

lub wycofania zgody na administrowanie kontem.

Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w ustudze dane we wlasnym zakresie.

Po usuni¢ciu konta nie ma mozliwosci przywrocenia jego zawartosci.

§ 3 Prawa i obowiazki uzytkownikow

Uzytkownik korzystajacy z ustugi ma prawo korzysta¢ z udostgpnionych elementéw ustugi.
Uzytkownik korzystajacy z ustugi ma obowigzek:
1) przestrzega¢ zapisOw niniejszego regulaminu,
2) przestrzega¢ obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych,
3) przestrzega¢ zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,,netykiety"),
4) wykorzystywac ustluge wylacznie do celow edukacyjnych zwigzanych z ksztatceniem lub
praca w szkole,
5) kazdorazowego wylogowania si¢ ze swojego konta po zakonczeniu korzystania z Microsoft
Office 365.
Zabrania si¢ korzystania z ushugi w celu:
1) udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,
2) udostgpniania i/lub przechowywania tre$ci (materialdéw) niezgodnych z prawem,
3) naruszania praw innych uzytkownikow (takich jak prawo do ochrony prywatnosci i
wizerunku),
4) uzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikow,
5) przenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.
Szczegdlowe uprawnienia i obowigzki uzytkownikéw okreslono w Zalaczniku nr 2 do regulaminu —
Rekomendacje komunikowania si¢ na odleglos§¢ w Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Skawinie.

§ 4 Administrator ushugi

Administrator odpowiada za wykonywanie czynnosci administracyjnych
zwigzanych z obstugg ustugi, w szczegdlnosci:

1) zarzadza kontami uzytkownikéw (m. in. tworzy, blokuje i usuwa konta),

2) aktywuje elementy sktadowe ustugi dla poszczegolnych uzytkownikow,

3) udziela pomocy zwigzanej z dostepem do ustugi,

4) ogranicza (blokuje) dostep do ustugi uzytkownikom, ktérzy tamig postanowienia regulaminu.
Administrator w zwigzku z pelniong funkcja korzysta z poczty w szkolnym dzienniku
elektronicznym.


https://www.office.com/
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Wszelka korespondencja uzytkownikow z administratorem powinna by¢ kierowana pod wskazane
adresy (rekomendowana poczta w szkolnym dzienniku elektronicznym).

Gléwnym administratorem jest Dyrektor Szkoty.

Dyrektor Szkoty moze wyznaczy¢ sposrod nauczycieli drugiego administratora do realizacji
zadan okreslonych w § 4 punkt 1.

§ 5 Blokada dostepu do ushugi

Dostep do ustugi moze zosta¢ zablokowany dla uzytkownika, ktory nie przestrzega postanowien
regulaminu.

Blokada dostepu do ustugi moze by¢ czasowa lub stata.

Decyzje w sprawie odblokowania dostepu 1 dalszego korzystania z ustugi przez uzytkownika
podejmuje Dyrektor Szkoty.

W przypadku blokady konta ucznia, administrator informuje ucznia niezwlocznie (osobiscie i/lub
przez modul wiadomosci dziennika elektronicznego) o przyczynie blokady oraz jej konsekwencjach.
Nieprzestrzeganie regulaminu przez ucznidw skutkuje zastosowaniem kar przewidzianych w
Statucie Szkoty.

§ 6 Ochrona danych osobowych
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) informujemy, ze:

1))

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Marii Sktodowskiej —
Curie w Skawinie.Mogg si¢ Panstwo z nim kontaktowac w nastepujacy sposob:

listownie na adres siedziby administratora: ul. Zwirki i Wigury 17, 32-050 Skawina, e-mailem:
sekretariat@loskawina.pl telefonicznie : 12 276-35 -77

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé w sposéb:

- elektroniczny, na adres email: walmarbhp@onet.eu
- tradycyjny na adres Administratora danych wskazany w pkt. 1 z dopiskiem 1OD.

Szkota przetwarza dane osobowe uzytkownikoOw na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
w celu zalozenia konta dla ucznia i administrowania nim. Zatozenie konta jest niezbedne do
korzystania z ustugi Microsoft Office 365.

Szkota udostepnia dane osobowe uzytkownikow (imi¢ 1 nazwisko, oddziat) firmie Microsoft jako
podmiotowi, na ktorego serwerach jest hostowana ushluga Microsoft Office 365 dla Edukacji.
Serwery moga znajdowaé si¢ poza obszarem Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (Norwegia, Islandia, Liechtenstein).

Dane osobowe uzytkownikow sg przetwarzane do czasu usuni¢cia konta na zasadach okreslonych
W niniejszym regulaminie.

Rodzice lub opiekunowie prawni posiadajg prawo do zgdania od administratora dost¢pu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Rodzice lub opiekunowie prawni majg prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody powoduje skutki na przyszto$¢, czyli nie mozna
przetwarza¢ danych osobowych od chwili wycofania zgody. Wszelkie czynno$ci zwigzane z
przetwarzaniem danych dokonane przed jej wycofaniem pozostaja zgodne z prawem.

Jezeli uwazacie Panstwo, ze administrator przetwarza dane osobowe niezgodnie z prawem, to
mozecie wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul.
Stawki 2).

Podanie danych osobowych uzytkownika jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z ustugi
Microsoft Office 365 dla Edukacji.
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§ 7 Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie moze przenosi¢ prawa do korzystania ze swojego konta na inne osoby.

Szkota nie odpowiada za przerwy w funkcjonowaniu ustugi.

Niniejszy regulamin moze zosta¢ zmieniony.

O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani komunikatorem w elektronicznym szkolnym
dzienniku i na szkolnej stronie internetowe;.

Uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace ustugi mozna zglasza¢ poprzez dziennik elektroniczny do
nauczyciela przedmiotu, wychowawcy, Dyrektora Szkoty.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa powszechnego.
Regulamin wprowadzono Zarzadzeniem nr 13.2021.2022 Dyrektora Szkoty.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie rodzica/opiekuna ucznia Liceum Ogolnoksztalcacego im. Marii
Sklodowskiej — Curie w Skawinie 0 wyrazeniu zgody

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na zalozenie dla mojego dziecka konta i na administrowanie nim w
ustudze Microsoft Office 365 w celu korzystania przez dziecko z dostepnych aplikacji dla uczniow na ww.
platformie podczas zdalnego nauczania organizowanego przez nauczycieli Liceum Ogolnoksztatcacego im.
Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie.

Administratorem danych jest Liceum Ogodlnoksztalcace im. Marii Sklodowskiej — Curie w Skawinie.
Przetwarzanie danych osobowych jest niezbg¢dne w celu korzystania przez ucznia z ushugi Microsoft Office
365 w naszej Szkole w nauczaniu na odleglos¢.

Powyzsza zgoda moze by¢ w dowolnym momencie odwotana.

Szczegdlowe informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych tj. KLAUZULA INFORMACYJNA
znajduja si¢ w Regulaminie korzystania z platformy Microsoft Office 365 dla Edukacji przez nauczycieli 1
uczniéw Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie, ktory dostepny jest na
szkolnej stronie internetowej szkoty.

(imi¢ 1 nazwisko dziecka ) (oddziat)

(czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego ucznia )

Oswiadczenie nauczyciela/ pracownika Liceum Ogolnoksztalcacego im. Marii
Sklodowskiej — Curie w Skawinie o wyrazeniu zgody

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na zalozenie konta i na administrowanie nim w ustudze Microsoft Office
365.

Administratorem danych jest Liceum Ogolnoksztatcace im. Marii Sklodowskiej — Curie w Skawinie.
Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne w celu korzystania przez nauczyciela z ustlugi Microsoft
Office 365 w naszej Szkole w nauczaniu na odleglos¢.

Powyzsza zgoda moze by¢ w dowolnym momencie odwotana.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z ,,Regulaminem korzystania z platformy Microsoft
Office 365 dla Edukacji przez nauczycieli i uczniow Liceum Ogolnoksztatcacego im. Marii Sktodowskiej —
Curie w Skawinie".

Regulaminie korzystania z platformy Microsoft Office 365 dla Edukacji przez nauczycieli i uczniow Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. Marii Sktodowskiej — Curie w Skawinie, ktory dostepny jest na szkolnej stronie
internetowej

. (czytelny podpis nauczyciela/pracownika)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Rekomendacje komunikowania si¢ na odleglos¢
w Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Marii Sklodowskiej — Curie w Skawinie.

1. Do komunikacji miedzy dyrekcja szkoly a nauczycielami, a takze sekretariatem szkoly,
jak rowniez miedzy uczniami a nauczycielami stuza:

1) Microsoft Office 365 Teams “Czat”;
2) Microsoft Office 365 Outlook - przesytania wiadomosci.

2. Nauczycielom zaleca si¢ codzienne odczytywanie informacji umieszczonych w Microsoft Office 365
Outlook.

3. Do nauczania na odleglo$¢ nauczyciele moga stosowac narzedzia, materiaty edukacyjne (bezptatne dla
uczniéow 1 szkoly) rekomendowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej albo inne z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych.

4. Aplikacja MS Teams jest wykorzystywana w celach edukacyjnych do:

1)
2)
3)
4)
5)

prowadzenia zdalnego nauczania;

prowadzenia ksztalcenia specjalnego 1 wspomagania uczniow;

wymiany plikdw i1 komunikacji migdzy nauczycielami i uczniami;

przeprowadzania rad pedagogicznych, zebran zespotow zadaniowych nauczycieli;
przeprowadzania zebran online z rodzicami lub konsultacji z rodzicami (na kontach swoich
podopiecznych albo wysylajac zaproszenia elektronicznym dziennikiem, elektroniczng pocztg).

5. Wizerunek nauczycieli 1 uczniow Liceum Ogolnoksztalcagcego im. Marii Sklodowskiej — Curie w
Skawinie podlega ochronie prawnej 1 nie moze by¢ udostgpniony w zadnej formie 1 postaci bez
wyraznej zgody nauczycieli lub rodzicow w przypadku uczniow.

6. Rekomendacje dla nauczycieli dotyczgce organizowania spotkan online:

1)

2)
3)

4)
)

6)

lekcje/zajecia/konsultacje online nauczyciele powinni planowaé¢ zgodnie z obowigzujacym w roku
szkolnym planem lekcji 1 systematycznie zapisywac¢ w kalendarzu w Teams;

nalezy umieszczac plan spotkan najpdzniej do godz. 20:00 w dniu poprzedzajacym;

materialy dla ucznia (karty pracy, testy itp.) nalezy przesyta¢ z wykorzystaniem zaktadek pliki,
prace lub w notesie zaj¢c;

rekomendowany czas potaczenia do przeprowadzania lekcji/zajeé/konsultacji 30 minut;

w przypadku obecno$ci na zajeciach nauczyciela wspomagajacego, lekcje online trwaja
maksymalnie do 30 minut i rozpoczynaja si¢ zgodnie z planem. Po tym czasie przez kolejne 15
minut lekcji nauczyciel wspomagajacy realizuje zadania zwigzane ze wspieraniem uczniow objetych
ksztalceniem specjalnym,;

nauczyciele na podstawie pobranej listy obecnosci / ankiety Forms odnotowujg frekwencje w
dzienniku elektronicznym. Pobrang list¢ obecnosci nauczyciel archiwizuje do kofca roku
szkolnego w wybranej przez siebie formie (elektronicznie albo papierowo);

nauczyciele, planujac kazde spotkanie z uczniami, powinni zablokowaé¢ mozliwosci wyciszania
mikrofondw nauczyciela i uczniow w "opcjach spotkania" pamigtajac o:

administrator globalnie w "opcjach spotkania" ustawial w funkcjach: "Kto moze prezentowac
spotkanie", "Kto moze prezentowac" - "tylko ja" - czego nauczyciel nie powinien zmieniac;
nauczyciel w "opcjach spotkania" w funkcji "Zezwalaj uczestnikom na wylaczanie wyciszenia"
zaznacza "nie", co uniemozliwia uczniom wyciszanie uczestnikow spotkania;

nauczyciele w celu sprawdzenia obecnosci, aktywno$ci, wykonywania zadan przez ucznidéw moga
wymagac¢ od nich: wlaczenia kamery, mikrofonu, dokonania wpisu w czacie spotkania.

7. Rekomendacje dla nauczycieli dotyczace ustawien przy stworzonym zespole:

1)
2)

3)

nalezy stworzy¢ zespoét dla kazdego rodzaju zajec;

wlascicielem zespotu moze by¢ tylko nauczyciel prowadzacy zajecia, uczniowie maja status
"cztonek" zespotu;

nalezy w ustawieniach zespotu zezwoli¢ jedynie na:




4)
5)

6)

7)

+» wlasciciele moga usuwaé wszystkie wiadomosci,
+ zezwalaj czlonkom na usuwanie swoich wiadomosci,

«» zezwalaj czlonkom na edytowanie swoich wiadomosci.

nalezy w ustawieniach zespotu wprowadzi¢ blokad¢ w zakresie zezwolenia cztonkom zespotu na
tworzenie i aktualizowanie konta;

nalezy w ustawieniach zespolu '"uprawnienia kanalu" zaznaczyé, "Tylko wlasciciele moga
publikowa¢ wiadomos$ci";

nauczyciel przedmiotu, jezeli prowadzi zajecia ze wsparciem nauczyciela wspomagajacego, tworzy
w obrebie swojego zespotu kanat prywatny, w ktérym umieszcza nauczycieli wspomagajacych oraz
uczniow objetych wsparciem (kanat jest widoczny tylko dla tych osob);

nauczyciel, tworzagc w swoim zespole kanaty dla ucznidw, bierze odpowiedzialno$¢ za wtasciwe ich
wykorzystywanie przez uzytkownikow.

8. Uczniowie korzystajacy z ushug i tresci dostepnych na platformie MS Microsoft Office 365 Teams sa
zobowiazani do przestrzegania nast¢pujacych zasad:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

uczen w celu realizacji zadan zaplanowanych przez nauczycieli w ramach nauczania na odlegto$¢ ma
obowigzek codziennego odczytywania informacji umieszczonych w Microsoft Office 365 Teams;
uczen ma obowigzek udzialu w zajeciach online, podczas ktorych nauczyciele sprawdzaja obecnos¢;
uczen jest zobowigzany - na prosb¢ nauczyciela prowadzacego lekcje - wlaczy¢ kamere, mikrofon
albo dokona¢ wpisu w czacie spotkania w celu potwierdzenia jego aktywnos$ci na zajeciach;

uczen nie moze samodzielnie tworzy¢ grup, zespotow;

jako obrazek profilowy uczen powinien pozostawi¢ inicjaty wyswietlane automatyczne, moze
umiesci¢ zdjecie akceptowane przez wychowawce;

uczen moze wykorzystywac czat przy spotkaniu tylko do kontaktu z nauczycielem 1 spraw
zwigzanych z zajeciami, nie do prywatnych rozméw z innymi;

uczen dotacza do spotkania online w MS Teams, wykorzystujac zakladke kalendarz lub ogloszenia
(klikajac ,,dotacz), nie wezesniej niz o godzinie rozpoczynania zaje¢ zgodnie z planem lekcji;

uczen, ktory z réznych przyczyn nie moze uczestniczy¢ w lekcji / spotkaniu online informuje przed
zajeciami nauczyciela przedmiotu poprzez “Czat” w Teams albo robi to rodzic przed/po zajeciach
komunikatorem w elektronicznym dzienniku;

uczen podczas spotkan online ma obowigzek przestrzegania norm i zasad wspodlzycia spotecznego,
traktowania z szacunkiem wszystkich dorostych 1 réwiesnikéw, kulturalnego 1 zyczliwego
zachowania si¢, a szczegdlnosci:

wlasciwego zachowania si¢ podczas lekcji, nieutrudniajgcego prace innym uczniom i nauczycielom;
sygnalizowania checi zabrania glosu poprzez nacisnigcie w trakcie zaje¢ online symbolu "dtoni";
okazywania szacunku dorostym i kolegom;

szanowania godnosci 1 nietykalno$ci osobistej wlasnej 1 innych;

wykonywania polecen nauczycieli.

10) zakazane jest nagrywanie lekcji online, wykonywania zdjeé, zrzutow ekranu zawierajacych

wizerunek nauczycieli lub innych uczniow;

11) niedozwolone jest rozpowszechnianie otrzymanych od nauczycieli materiatow dydaktycznych poza

zespotem klasowym;

12) ucznidéw obowigzuje zakaz umieszczania tresci obrazliwych, wulgarnych oraz wszelkich zachowan

majacych charakter cyberprzemocy;

13) w przypadku, kiedy uczen stwierdzi naruszenie swojej prywatnosci jest zobowigzany zglosi¢ ten

fakt nauczycielowi prowadzacemu zaj¢cia lub wychowawcy.

9. W przypadku naruszenia przez ucznia postanowien niniejszego Regulaminu, zostang wyciagnicte w
stosunku do niego konsekwencje przewidziane w Statucie Liceum Ogolnoksztalcagcego im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Skawinie.

10. W przypadku watpliwosci, pytan - dotyczacych realizacji nauczania na odlegto$¢ oraz ustalonych w
naszej placoéwce zasad w tym zakresie - uczen kieruje pytania bezposrednio do nauczyciela przedmiotu lub
wychowawcy oddziatu poprzez Microsoft Office 365 Outlook/Czat, natomiast rodzic komunikatorem w
elektronicznym dzienniku.

11. Zasady realizacji zadan nauczyciela wspomagajacego:



1)Nauczyciel wspomagajacy uczestniczy w lekcjach online w Teams prowadzonych przez nauczycieli
przedmiotow.

2) Nauczyciel wspomagajacy, po zakonczeniu potgczenia (30 minut lekcji), kontaktuje si¢ za pomocg Teams

(kanat prywatny) z uczniami, ktorych ma obowigzek wspierac.

3) Nauczyciel wspomagajacy udostepnia link do wirtualnego dziennika uczniowi / uczniom poprzez

wystanie informacji rodzicom w elektronicznym dzienniku.

4)Nauczyciel wspomagajacy na biezaco (po kazdej lekcji online) uzupetnia wirtualny dziennik.

Zasady pracy Liceum Ogolnoksztalcacego im. M. Sklodowskiej-Curie w Skawinie w czasie
funkcjonowania szkoly w trybie nauczania zdalnego

(podstawa prawna: Rozporzadzenia MEN w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 )

1. W okreslonych w Rozporzadzeniach MEN okresach czasowych dziatalno$¢ dydaktyczna i wychowawcza
szkoty bedzie si¢ odbywa¢ w formie zdalnej, z obowigzkiem przeprowadzenia minimum 50% zaj¢¢ online z
danego przedmiotu (w skali miesigca np. jesli zajecia odbywajg si¢ raz w tygodniu to mogg by¢ online np. co
dwa tygodnie).

2. Podstawowym 1 obowigzkowym narzgdziem komunikacji 1 koordynacji wszelkich dzialan pozostaje dziennik
elektroniczny.

3. Platformg stuzaca edukacji zdalnej 1 online jest w naszej szkole jest Microsoft Teams.

Uczniowie i nauczyciele maja obowigzek zalogowania si¢ na niej, korzystajac ze wskazéwek w zaktadce
dziennika elektronicznego: ,,Office 365”. W edukacji zdalnej uczacy moga korzysta¢ z innych narzgdzi (strony
internetowe, zasoby bibliotek online, platformy wydawnictw edukacyjnych, filmy, spektakle, wirtualne
wyklady itp.), jednak przeptyw informacji musi odbywac si¢ za pomocg odpowiednich wpisow w dzienniku.

4. Dla niektorych form pracy online prowadzacy moze wymagaé od uczestnikéw transmisji video — mozna do
tego celu wykorzystac telefony.

5. W odniesieniu do ucznidéw, ktoérzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci lub brak mozliwosci realizowania
zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglo$§¢ w miejscu zamieszkania, dyrektor szkoty
umozliwia realizacj¢ w/w zaj¢¢ na terenie szkoty.

6. W wypadku zaje¢ zdalnych- prowadzacy ma obowigzek dzien przed zajeciami do godz. 20.00 poinformowac
za pomoca wiadomos$ci w dzienniku elektronicznym o charakterze planowanych zajg¢ — przesta¢ materialy i
wskazdwki do pracy zdalnej lub informacj¢ o spotkaniu online. Obowigzkiem ucznia jest odczytanie informacji
przestanej przez nauczyciela w dniu, w ktorym odbywaja si¢ dane zaj¢cia do godziny 10.00- jest to podstawa
do wpisu obecnosci na zajeciach. W przypadku zaje¢ online - prowadzacy do godz. 20.00 dnia poprzedniego
ma obowiazek zaplanowac zajgcia 1 przesta¢ zainteresowanym powiadomienie o spotkaniu na platformie MS
Teams; podstawg wpisu frekwencji jest udziat w spotkaniu.

7. Nieobecnosci, zwolnienia, spdznienia, usprawiedliwienia ucznidéw oraz zastepstwa na lekcjach sa wpisywane
na dotychczasowych zasadach, z wykorzystaniem dziennika elektronicznego.

8. Obligatoryjne pozostaja takze wpisy zadan domowych, sprawdzianéw i ocen do dziennika elektronicznego.
9. Podczas nauczania zdalnego/online, gdy w trakcie biezacej kontroli wiadomosci, sprawdzianow lub zadan
domowych uczen zglasza problemy techniczne, ktore nie pozwalaja mu na kontynuowanie pracy lub przestanie
zadania, nauczyciel oznacza to w dzienniku literg T.

10. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej wyzej uczen ma obowiazek do kontaktu z nauczycielem w
wyznaczonym przez nauczyciela terminie, w celu uzupehienia zaleglosci powstatych w wyniku probleméw
technicznych ucznia.

11. Wychowawcy klas sg zobowigzani do kontroli frekwencji na zajeciach i ocen uzyskiwanych przez uczniow
oraz ewentualnych probleméw dydaktycznych i wychowawczych. Tygodniowe spostrzezenia przesytaja
pedagogowi szkolnemu do $rody nastepnego tygodnia. Czynnosci te, podobnie jak podjete w porozumieniu z
pedagogiem dziatania, podlegaja szczegdlnemu nadzorowi dyrektora.

12. Nauczyciele LOS uczestniczacy w nauczaniu zdalnym majg obowigzek stosowac si¢ do zasad bhp, co
oznacza konieczno$¢ zréwnowazenia lekcji online zajeciami zdalnymi w danym dniu dla swojego oddziatu.
Monitorowanie tego procesu nalezy do obowigzkoéw wychowawcow klas.

13. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do wskazania godziny zegarowej w ciggu tygodnia, kiedy bedzie z nim
mozliwy kontakt (za pomocg dziennika, telefoniczny, badZ na MS Teams) dla rodzicow 1 uczniéw /forma
konsultacji/. Kompletny harmonogram tych konsultacji zostanie podany do wiadomosci uczniow/rodzicéw



uczniow.

14. Wszystkie zajecia odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujacym i zapisanym w dzienniku planem lekcji.

15. Lekcje/zajecia zdalne powinny zawiera¢ materiat 1 wskazowki do pracy dla ucznia na 45 minut.

16. Lekcje/zajecia online powinny trwaé 45 minut — w tym czasie mozliwe sg formy pracy z cato$cia grupy,
zlecenie pracy w podgrupach, pracy indywidualnej, badz potaczenie lekcji online z praca zdalng (z
zachowaniem przewidzianych na nig ram czasowych).

17. Szkota dysponuje ograniczong iloscig sprzetu komputerowego mozliwego do uzyczenia uczniom — decyzj¢
o tym podejmie dyrektor po rekomendacji wychowawcy 1 pedagoga szkolnego.

18. W zwiagzku z pandemig COVID-19 pozostaja w mocy ustalenia dotyczace zasad obstugi klientow w LOS-
tylko po uprzednim ustaleniu szczegdtow spotkania przez sekretariat (telefonicznie lub mailowo); godziny
pracy sekretariatu szkoty nie ulegaja zmianie (7.30-15.30 od poniedziatku do piatku).
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